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Na temelju ¢lanka 13. Statuta Javne ustanove Narodna knjiznica Kostrena (u nastavku:
Knjiznice) dana 25. studenoga 2020. ravnateljica Knjiznice donosi:

II.

Dodatak Proceduri zaprimanja racuna njihove kontrole i pla¢anje racuna
E-racuni
E - racun dobavljaca

Primitak racuna dobavljaca za isporucenu robu, izvrSene usluge i/ili radove evidentira
se u racunalnoj aplikaciji E-ra¢uni u kojoj se novonastali racuni kontroliraju i zaprimaju.

Racunalno zaprimljeni i preuzeti racuni se ispisuju, evidentiraju se u Knjizi primljenih
racuna, datiraju i1 dobivaju knjigovodstvenu stavku pozicije/konta iz koje se vrsi
placanje te ovjeravaju pecatom i potpisom odgovorne osobe, ravnateljice, ¢ime se
odobrava placanje.

Racun se kompletira s prateCcom dokumentacijom ( narudZbenica, dostavnica, zapisnici
o isporuci robe, izvrSenim uslugama i/ili izvedenim radovima, ostala prateca

dokumentacija.)

Potvrdeni racun se dostavlja u Racunovodstvo koje dalje postupa u skladu s pravilima
Riznice.

Racun se odlaze u Arhivu u registrator Ulaznih racuna.

E - racun
Po racunalno zaprimljenom ra¢unu u aplikaciji e- racuni, aktivira se aplikacija putem
,»Info projekta“ preko koje se zaprimljeni ra¢un $alje i povezuje se udaljenim

racunalom odjela za financije u Op¢ini Kostrena.

Dodatak Proceduri objavljen je na oglasnoj plo¢i Knjiznice dana 25. studenoga 2020.
godine te na web stranici Knjiznice.

Ravnateljica Knjiznice:

Dragana Vucinié, prof.



