Na temelju ¢lanka 15. zakona o Javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka 13.
Statuta Javne ustanove Narodna knjiznica Kostrena (u daljnjem tekstu Knjiznica), ravnateljica
Knjiznice dana 21. lipnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedbu
projektnih natjeaja u Knjiznici €ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna te
nabava radova Cija je procijenjena vrijednost manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj
120/16, u daljnjem tekstu: ZIN 2016.).

Procijenjena vrijednost je vrijednost roba, usluga i radova bez uklju¢enog iznosa poreza na
dodanu vrijednost.

U provedbi postupaka nabave robe, radova 1 usluga osim ovog Pravilnika, obavezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

U planu nabave Knjiznice navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od
20.000,00 kuna. Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Knjiznice,
izuzev predmeta nabave procijenjene manje od 20.000,00 kuna.

Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuc¢u godinu, Ravnateljica je duzna
uciniti izmjenu/dopunu Plana nabave.

II. NACELA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupka nabave iz ovog Pravilnika, Knjiznica je obavezna poticati trziSno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupka.

Knjiznica je duzna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

III. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

KnjiZznica je obvezna poduzeti sve potrebne mjere da uinkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Radi ostvarenja cilja iz stavka 1. ovog c¢lanka u postupku provedbe jednostavne nabave
primjenjuju se odredbe posebnih propisa koji ureduju to podrucje.



Prilikom definiranja predmeta nabave Knjiznica je duzna postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika i u tom smislu ne smije dijeliti nabavu s namjerom izbjegavanja primjene
ovog Pravilnika, zakona i drugih propisa.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
Javno prikupljanje ponuda

Ograniceno prikupljanje ponuda

Izravno ugovaranje

Clanak 5.
Javno prikupljanje ponuda

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi su, u pravilu, za nabave robe, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od
200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna (bez PDV-
a) za radove.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na internetskoj stranici Knjiznice.
Istovremeno s objavom poziva na internetskoj stranici Knjiznice, poziv se moze uputiti i na
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovog ¢lanka imaju jednaki status u postupku
pregleda i ocjene ponuda zaprimljene na temelju poziva iz stavka 4. ovog ¢lanka.

Clanak 6.
Ograniceno prikupljanje ponuda

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima
iz poziva na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od 100.000,00 kuna (bez
PDV-a).

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga, faxom, elektronickom postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na internetskoj
stranici KnjiZnice.

Clanak 7.
Izravno ugovaranje

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudZzbenicu ili sklapa ugovor
s 1 (jednim) gospodarskim subjektom.



Izravno dogovaranje za nabavom roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kuna (bez PDV-a) za koju ne postoji zakonska obveza unoSenja u Plan nabave,
provodi Ravnateljica.

NarudZbenica iz stavka 1. ovog ¢lanka ovisno o predmetu nabave sadrzi podatke o: Knjiznici,
osobi koja pokre¢e nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju, jedinici mjere, koli¢ini, jedini¢nim cijenama te ukupnoj cijeni, roku i mjestu
isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu — dobavljacu, izvoru planiranih
sredstava (pozicija i konto financijskog plana s koje ¢e se izvrsiti placanje).

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi Ravnateljica.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovog c¢lanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova c¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a veca od 20.000,00 kuna u sljede¢im slucajevima:

- nabava usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, tehnicki razlozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnic¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave javnobiljeznickih i odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, usluga vjeStaka, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog
smjestaja,, restoranskih usluga i usluga cateringa, usluge izrade promidzbenih tekstova
1 objave u specijaliziranim ¢asopisima,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, odnosno
ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite procedure prema ovom
Pravilniku narucitelju bila prouzrocena Steta.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora osim u slucajevima iz stavka
5. ovog Clanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Ravnateljica Knjiznice.

V.PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Odgovorna osoba narucitelja — Ravnateljica, donosi internu odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave, koja se sastoji najmanje od: naziva predmeta nabave, evidencijskog broja
nabave, procijenjene vrijednosti nabave (iznos bez PDV-a), podataka o osobama koje provode
postupak, podataka o obvezama i ovlastima osoba koje provode postupak, ostali podaci ako je
potrebno.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje 2 (dvije) osobe stru¢nog
povjerenstva Knjiznice koje imenuje Ravnateljica internim aktom te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda moZe sudjelovati najmanje 1
(jedna) osoba koja ima vazeéi certifikat u podru¢ju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtjevima narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.



Clanak 9.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ograni¢enom prikupljanju ponuda
dostavljaju se u Knjiznicu neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti krac¢i od 5 (pet)
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucajevima zurne nabave.

Clanak 10.

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje 1 rangira ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Ravnateljici za odabir najpovoljnije ponude.
Obavijest o odabiru ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju
ponuda te obavijesti o poniStenju postupka nabave narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nacin koji omogucuje dokazivanje da je ista
zaprimljena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom) u roku
od 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duzi rok.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do otpreme pisane obavijesti o rezultatima nabave
ponuditeljima.

Na obavijesti o rezultatima nabave nije dopustena Zalba.

Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se moZze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, naruditelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda i pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda ovog
Pravilnika, obavezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi 1 uvjeti vezani za
predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za iskljucenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterij
za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te svi drugi potrebni podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.



VIIL. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 13.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te odabranom ponudom.
Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana
dostave obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditeljima.
Ugovore o jednostavnoj nabavi potpisuje Ravnateljica.
IX. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 14.

Narucitelj je obavezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
(Cetiri) godine od zavrSetka postupka nabave.

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

Knjiznica vodi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave za sve nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna.

XI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i1 dopune, objavljuje se na internetskim

stranicama Knjiznice.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Ravnateljica Knjiznice:
Dragana Vuéini¢, prof.



