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U Kostreni, 30. studenoga 2017.

Na temelju ¢lanka 13. Statuta Javne ustanove Narodna knjiznica Kostrena (u nastavku: Knjiznice), a u
svezi ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10. i 19/14.) te ¢lankom 3. i 47. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN78/11, NN 106/12, NN 130/13., NN 19/15. i
NN 119/15.) ravnateljica donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ova Procedura ima za cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda KnjiZnice u cilju
pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.
Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojeg se pokrecée pojedina mjera naplate te pracenje po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Knjiznica ostvaruje sljedeée vrste prihoda putem:
1. upisnine i obnovom clanarine
naplate zakasnine
troskova jednokratnog koristenja knjizni¢nih usluga
ispisom (printanjem) s korisnickih ra¢unala
koriStenjem racunala za ne-¢lanove KnjiZnice
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Clanak 4.
Za prihode navedene u ¢lanku 3. izdaje se ra¢un u trenutku nastanka usluge, u programu ZAKI -
evidencije rac¢una.

Clanak 5.
Naplata zakasnine po stavci 2. ¢lanka 3. ove procedure zahtijeva poseban postupak u slu¢ajevima
kada se ¢lan-duznik viSe ne pojavljuje u knjiznici i/ili nije dostupan.
Uzimajudi u obzir troSkove slanja opomena za nevraéenu knjiznu i neknjiznu gradu Knjiznica je
donijela odluku o dinamici upucivanja opomena za placanje i to na sljededi nacin:

Clan koji ima zaduZenu gradu i dug za zakasninu opominje se na vraéanje grade standardnim
postupkom slanja pisanih opomena poStom na adresu prebivalista, najmanje tri puta tijekom tekuce
godine. Clan se moZe opomenuti na dugovanje i telefonskim razgovorom, e-postom, SMS-om i
izravnim kontaktom.

Ukoliko ne vrati gradu, nakon tri godine, prije no Sto se grada otpise, Salje se jos jedna Opomena,
odnosno uspostavlja se jos jedan telefonski kontakt kako bi se potaklo ¢lana da vrati posudenu
gradu.
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Posebna je prigoda tijekom Mjeseca hrvatske knjige kada se, svake godine, ¢lanu pruza moguénost
vracanja zaduZene grade bez naplate zakasnine u odredenom vremenskom periodu, a tijekom
trajanja manifestacije od 15. 10. — 15. 11. tekuée godine.

Dok god ¢lan ima gradu u posudbi, kasSnjenje se ne iskazuje kao financijsko dugovanje.

Nakon otpisa grade po zastari zaduzenja od 3.godine, dug za zakasninu prelazi u financijsko
dugovanje i taj je ¢lan blokiran, tj. ne moze koristiti Knjiznicne usluge dok ne podmiri dug.

Nakon isteka naredne dvije godine, odnosno ukupno 5 godina (3 godine zaduZenja + 2 godine
financijskog dugovanja), zakljucuje se da su se iscrpile sve moguénosti za naplatu financijskog
dugovanja te se dug smatra nenaplativim, a pokretanje postupka s aspekta racionalnog
gospodarenja, zbog troskova sudskog postupka, neisplativim.

Slijedom toga, o zastari financijskog dugovanja u formalno-pravnom smislu ne moZze se govoriti
ukoliko nije pokrenut sudski postupak.

Podaci o ¢lanu i dugovanju se nakon 5 godina na zahtjev Knjiznice mogu brisati iz sustava, alise i u
tom slucaju podaci arhiviraju i u svakom su trenutku dostupni.

Ukoliko se ¢lan pojavi nakon tih 5 godina prema njemu se postupa kao novom ¢lanu.

Popis ¢lanova koji imaju financijski dug, Knjiznica moze zatraziti radnim nalogom od Vive info
(raunalna podrska po programu ZAKI).

Clanak 6.
Navedena dinamika poduzimanja mjera za naplatu prihoda ne primjenjuje se kod naplate prihoda
navedenih u ¢lanku 3. stavke 1., 3., 4., 5. jer se naplata vrsi u trenutku nastajanja usluge.

Clanak 7.
Za pracenje naplate i poduzimanje mjera za naplatu prihoda zaduZena je ravnateljica.

Clanak 8.
Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploci Knjiznice te stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljica Knjiznice:

Dragana Vucini¢, prof.



